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Come partecipare alle riunioni del Collegio dei
Docenti tramite 'applicazione Microsoft Teams
tramite link su Google Calendar o tramite link su
email istituzionale
nome.cognome@iispoloamantea.edu.it



mailto:CSIS014008@istruzione.it
http://www.iispoloamantea.edu.it/

Prima di procedere € necessario uscire da tutti gli account Google
eventualmente configurati nel browser come indicato:

1. Collegarsi col browser all'indirizzo https://myaccount.google.com
(é possibile fare click sul precedente testo sottolineato), uscire
da tutti gli account ed eseguire successivamente I'accesso con
I'account istituzionale (nome.cognome@iispoloamantea.edu.it).

1) Collegarsi a myaccount.google.com 2) Fare click sul pallino

G Account Google x +/ B 2 A
C (O G https//myaccountgoogle.com » eﬁ

Benvenuto, Mario Rossi
3) Fare click sul Esci
o Esci da tutti gli account

B Pagamenti ¢ sbbanament
. o=
o personalizzazione account

Spazio di archiviazione Esegui il Controlio
delfaccount = privacy e
https://accounts.google.com/SignOutOptions?hl

2. Accedere col proprio account istituzionale

@ Gmail

<« C ¢ & accounts..

Google

Accedi

Continua su Gmail

mario.rossi@iispoloamantea.edu.it

Non ricordi l'indirizzo email?

Non si tratta del tuo computer? Utilizza la modalita ospite
per accedere privatamen te. Ulteriori in formazioni
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3. E necessario che nel browser in uso i cookie di terze parti

siano abilitati. Accedere alle impostazioni del browser

M Posta in arrivo (2) - mario.rossi@

c o

M Gmail

I— Scrivi

[J Postain arrivo
% Speciali

Meet

B¢ Nuova riunione

] Le mie riunioni

Hangouts
® \ario -
@

Nessuna chat recente

+

Q Cercanella pc

o~ ¢C

1l team di Gmail

& mail.google.com/mail/u/1/#inbox

Nuova scheda

Nuova finestra di navigazione in incognito

Cronologia
Download

Preferiti

Scarica l'app uffi

Scarica l'app uffic

Il team di Gmail
Suggerimenti pel

Zoom
Stampa...
Trasmetti...

Trova...

Ti diamo il benve

Spazio utilizzato: 0 GB

Altri strumenti

Nuova finestra

== (m] X

Ctrl + T
Ctrl + N

Ctrl + Maiusc + N

Ctrl +J

»

Modifica Taglia Copia Incolla
Impostazioni
Guida >
Esci

>

4. Modificare le impostazioni relative a Cookie e altri dati siti

1) Fare click su

Privacy e sicurezza

2) Fare click su

Cookie e altri dati dei siti =

1) In Google Chrome

fare click sui tre puntini
5 0w 4=

2) Scegliere Impostazioni

€« 3 C o0

- Tu & Google:

@  Aspetio

M Posta in arrivo (2} - marouressie X

Q@  Privacy e sicurezza

£ Impostazion

@ Chrome | chrame:/fsettings/pri

Privacy e sicurezza

B  compilazione automatica

Controlio di sicurezza

Matore di ricerca @

Browser predefinitc

(U

=
Avanzate -
Estensioni & Aspetto
Informazioni su Chrome Tema

Cancalla dati di navigazions
Gancella i cookie e la cronologia di navigazione, syuota la cache e alro

kie e altri dati dei siti
= di tarze parti sono bloccat

Sicurezza
arioni o Navigazions sicura (protezions: da siti pericolosi] @ altre impost
slcurezza

Impastazioni sita
Consanta di stabilire quali informazioni possone essera ussts & mostrate dai si

videocamen, popup e nan solo)

Apri Chrome Web Store

azioni d

i (posizions,
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5. Selezionare Accetta tutti i cookie

<« C O ® Chrome | chrome

Impostazioni

- & Co Itri dat ®
=]
9
Q /_/>
@® Asp /
Q Mo c T“‘ °
J
(= - defini A
O Arawio
2) Selezionare Accefta tutti i cookie =

QO  Accetta tutti i cook
Estensioni 2]

QO  Blocea cookie di terze parti nella modalita di navigazione in T
Informazi hrome

® Bioc okle di 1

M Posta in arrivo (2) - mariosossi@ X €8 Impostazioni - Cookie e altri da

/settings/cookies

(Solo se non si desidera abilitare tutti i cookie, in alternativa, & possibile seguire le
indicazioni riportate sul sito ufficiale Microsoft al seguente indirizzo:
https://docs.microsoft.com/it-it/microsoftteams/troubleshoot/teams-sign-in/sign-in-loop)

6. Per partecipare al Collegio dei Docenti si possono seguire due

modalita:

a. Collegarsi alla propria casella Gmail di posta elettronica

istituzionale

(nome.cognome@iispoloamantea.edu.it) e

cliccare sul link del Collegio docenti ricevuto tramite email.

v (N Posta- CSIS014008 - X M Postainarrivo (4352 X @ Ayos| AxiosProtocc. X | €3 Consolediamminist X | & Elenco dei membri

€« C @ % mailgoogle.com/mail/u/0/#inbox

88 | [ SCUOLA  [E] Webmail- csis0140.. @ TELECAMERE

= Mi Gmail

Q_ Cerca nella posta =

@2 2 s o- ¢
Wil

B & Postainarrivo 4353

hat ¥ Special

[a] Q@ Posticipati

Mee B Inviati

1IS Polo Scolastico Amantea

x| @ Donatella Martire - C X

[E sTuto sTRUZION X | @ Microsof ft Teams x| €} Convocazicne Colles X | + - X
% & @  NuovoChrome disponibile

[ Tuti i preferit

®oninev @ @ i Google @
\pp Google
1-50 di5.3:
11:28
09:44
08:45
28ago
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b. Collegarsi al proprio account istituzionale
(nome.cognome@iispoloamantea.edu.it) e avviare Il'app
Calendar disponibile nelle app di GSuite che verra

visualizzata cliccando sul quadrato con nove pallini;

¥ Posta in amivo (4353) - pasqual X [I ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIC X @ Microsoft Teams meeting | Micr X + v - X
(¢} O B mailgoagle.com/mail/u/0/#inbox @ g o =
M Gmail Q Cerca nella posta 3£ ®onine v (@ & i Google @
o- ¢
/ scrivi
K Postainarrive 4353 g
rrrrrrrrrr Account Gmail Drive
¥ Speciali
® Posticipati sgmailcofy ] a a
B Inviati
Classroom  Documenti Fogli
[ Bozze 8 2
~  Altro
onegratisd E R
Etichette + Presentaz..  Calendario Chat
® CORSOTUTORO.. 13 a °
® DISANTO L‘l L
» ENEL Meet Sites Contatti
A [

T giorno 01 Settembre 2025 Hairicevutoun ... ) 26ago

/. OPZIONE 1: ACCEDERE CLICCANDO SUL LINK RICEVUTO

NELLA EMAIL

mail.google.com/mail/u/0/#inbox/FMfcgzQcpTixLDbdFPxizVecqbltzwhT w

@ @

Q, Cerca nella posta I= @ Online

« B 0 ® 8 0 ¢ m D i 1dis

Invito: COLLEGIO DOCENTI giorno 01 Settembre 2025 - lun 1set 2025 10:30AM - 1PM (CEST) (PASQUALINO SELLARQ) pesta inarivo x

Polo Amantea tramite google com @ mar 26 ago, 11:24 (3 giomi fa)

ame v

[ set | COLLEGIO DOCENTI giorno 01 Settembre 2025

1 Visualizza su Google Calendar

Agenda

un lun 1 set 2025 10:30AM — 1PM (CEST)

L'elenco degli ospiti non & disponibile

oB - -

Altre opzioni

Quando
lunedi 1 set 2025 - 10:30AM — 1PM (Ora dell’Europa centrale - Roma)

Organizzatore
Polo Amantea
poloamantea@iispoloamantea.edu.it

Invitati
(Elenco invitati troppo lungo per la visualizzazione)

Rispondi per pasqualino.sellaro@iispoloamantea.edu.it

Si  No | Forse Altre opzioni

1IS Polo Scolastico Amantea

10:30am COLLEGIO DOCENTI giorno O1 Settembre 2025

Partecipa Microsoft Teams Meeting
teams.microsoft.com/l/meetup-joi.
ID: 3983995474960

passcode: WE3or67s

Note della partecipazione

Per gli organizzatori

Opzioni riunione
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ecipaalaconversazione X+

& teamsmicrosoft.com/dl/launcher/launcher.htmi?url=%2F_%23%2F|%2Fmeetup-join%2F19%3Amesting_ZjhmMDAWYZAtMjUzZ COOMWEZLWIKZTUtMIAANmIXMmNiYmI42%40thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b% . ¢

&3

Partecipa alla riunione di Teams /

CLICCARE SU CONTINUA IN QUESTO BROWSER O PARTECIPA CON APP TEAMS (PER
COLORO | QUALI HANNO Gia SCARICATO L’APP SUL PROPRIO DISPOSITIVO)

8. Attendere il caricamento dell’applicazione (potrebbe richiedere
un po di tempo)

e .
BB raicrosoft

9. Chiudere eventuali finestre di benvenuto o istruzioni
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10. Selezionare Partecipaora e accedere
all'incontro (eventualmente attendere per essere ammessi e
scrivere nome e cognome)

<
|
a]
mw - x

B8 | ™M mito: COLLEGIO DOCENTIgior X i Microsoft Teams meeting | Micr X +

£ Y

d <« c O B &= teamsmicrosoftcom/light-meetings/launch?agent=webgiversion=25082003200&coords=eylb252ZX/2YXRpb25ZCIESOM11ZXR pbmdfWmpobU 1 EQXdZekFOTWpVelpDMDBNVOVET FdKa1pUVXRNakEOTm

© Come iniziare

[
Riunione di Microsoft Teams

Digita il tuo nome

) Audio computer ]
(] Dispositivi

La webcam & disabilitata

>
= 1138
8 0 E gy M

.
H/Oter(a = O m 3 a O F ® @

11. Se viene richiesto consentire [lutilizzo di microfono e
videocamera

Fare click su Consenti

1y Microsaft Teams
& @ | & teams.microsoftoom

teams.microsoftoom
& Utilizzare il microfens

B Utilizzare la lobocarm=is

Seleziona Consenti per consentire a Microsoft Teams di
usare il microfono e la videocamera per le chiamate e le
riunioni su questo browser.

In guesto caso, | dispositivi verranna ahilitati per il ternpo necessario & configurardi.
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12. OPZIONE 2: ACCEDERE TRAMITE APP CALENDAR DI
GOOGLE GSUITE

8 Mini COLLEGIO DOCENTI gior X | [ ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIC X +
o C QO 8 calendargoogle.com/calendar/u/0/r
© Come iniziare.
= [ Calendar (osg ) < > Agosto2025 - Q @ @& ( setimana - ) (
oom Lun AR s a0 ven
+
24 25 26 27 28
aaaaaa
1
> N
Hp(er(a s ®/@® m B2 @ O F @« @
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13.

| ™ Invito: COLLEGIO DOCENTI gior X

d e [¢]

© Come iniziare

=] E Calendar

pom

+ 31

GMT402

10AM
nam

2pM

10PM

14.

Verra’ visualizzato il Collegio Docenti programmato

[ 1STITUTO ISTRUZIONE SUPERIC X~ +

O B calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2025/%/5

COLLEGIO DOCENTI giorno 01
Settembre 2025

10:30AM - 1PM

Cliccare sull’evento Collegio Docenti e su Partecipa con

Microsoft Teams Meeting

3 ™ Invito: COLLEGIO DOCENTI gior X

d « (6]

© Come iniziare

= E Calendar

pom

+ 31

GMT402

104M
nam

2em

10PM

[ 1STITUTO ISTRUZIONE SUPERIC X +

O B calendar.google.com/calendar/uf0/r/week/2025/9/5

< >

Ago - set 2025 -

Lun MAR MER Glo VEN

1 2 3 4 5

Z @8 i x

® COLLEGIO DOCENTI giorno 01
Settembre 2025

COLLEGIO DOCENTI giorno 01 Lunedi, 1settembre - 10:30AM - 1:00PM
Settembre 2025

10:30AM - 1PM

s Fertecipa con Microsoft Teams Meeting
ID: 3983995474960
Passcode: WE3or6Ts.

@ Perdliorganizzatori
Opzioni riunione

o Leelenco completo degliinvitati & stato nascosto poiché
contiene un numero eccessivo di invitati.

Q PASQUALINO SELLARO
v

Impostail luoge di lavoro
£ 10 minuti prima

9 Polo Amantea

Forse v

Parteciperai?

1IS Polo Scolastico Amantea
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CLICCARE SU CONTINUA IN QUESTO BROWSER O PARTECIPA CON APP TEAMS (PER
COLORO | QUALI HANNO Gia SCARICATO L’APP SUL PROPRIO DISPOSITIVO)

E | M Invito: COLLEGIO DOCENTI gior X [&) ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIC X i@ Partecipa alla conversazione X |+ ~ = X
o [¢] Q 8 = teams.microsoft.com/dl/launcher/launcher htmi?url=%2F_%23%2FI%2Fmeetup-join%2F19%3Ameeting_ZjhmMDAwYZAtMjUzZCOOMWELWJKZTUMjA4Nm M mNiYm!4%40thread v2%2F0%3Fcontext%3D%257b% 1¥ g =
© Come iniziare

W

Partecipa alla riunione di Teams
onti rowser

HPCena
15. Selezionare Partecipa ora e  accedere
all'incontro (eventualmente attendere per essere ammessi)

& COLLEGIO DOCENTI giomo 01 Settembre 2025

o
COLLEGIO DOCENTI giorno 01 Settembre 2025
lunedi 1set + 10:30 ~ 13:00 CEST

C;j’ Audio computer (]

Configur: p lizzat d
(]
La webcam & disabilitata [4]]

Hp@m i O m ki O F « O |
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16. Eventualmente scrivere nome e cognome e poi cliccare su
Partecipa ora

B | ™ invito COLLEGIO DOCENTIgior X [IJ ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIC X i Microsoft Teams meeting | Mic X + v - X
d <« C O 8 &= teams.microsoftcom/light-meating: sion=: b25)ZCI6lESOmM11ZXRpbmdfWmpobU1EQXdZekFOTWpVelpDMDBNVOVETFdKalpUVXRNaKEOTm 1): Ra 9% g 0 =
Q Come iniziare
[
Riunione di Microsoft Teams /
pigita il tuo nome
) Audio computer [
(] Dispositivi
La webcam & disabilitata
[N raud

Scarica l'spp Teams  Serve aiuto?

=
20/08/2025

<
n L Cerca A B ) B

17. A questo punto si sta partecipando alla videoconferenza. Si
riporta la descrizione di alcuni comandi utili presenti nella pagina

CcC 0 # teams.microsoft.com

Microsoft Teams

In attesa di altri partecipanti...

& & 8

& / U \
Abilitare/Disabilitare Condividere k Visualizzare Abba.nd.onare
" . . la riunione
la videocamera il proprio schermo // la chat \
\
Abilitare/Disabilitare Alzare Visualizzare elenco
il microfono la mano dei partecipanti

Si consiglia di verificare in anticipo la capacita di eseguire correttamente tutta la
procedura descritta.

Sl consiglia di mantenere i microfoni chiusi durante la videoconferenza.
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Per partecipare con un dispositivo mobile & necessario che sullo stesso sia installata I'app
Microsoft Teams.

A cura di Pasqualino Sellaro
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